Carta de Servigos Prefeitura Municipal de Tio Hugo — RS

Telefones ateis:
Prefeitura Municipal — Setor administrativo

Setores: gabinete, secretaria de administracdo, controle interno, informatica, projetos,
junta de servico militar, tributos, patrimoénio, almoxarifado, tesouraria, contabilidade,
ouvidoria, licitacOes e contratos, transito, recursos humanos, assessoria juridica.

Telefone: 54 3338 -9169

Agricultura e Meio Ambiente

Telefone: 54 3338 9313

Secretaria Municipal de Satude

Telefone: 54 3338 9169

Secretaria Municipal de Educacdo

Telefone: 54 3338 9238

Secretaria Municipal de Assisténcia Social

Telefone: 54 3338 9266

Secretaria Municipal de Obras

Telefone: 54 3338 9170

Do Gabinete

Principais Atividades:

- deliberar sobre as necessidades dos municipes;
- elaboracdo de projetos de lei;

- analisar e assinar documentos;

- atendimento ao publico;



- fiscalizagdo pelo controle interno na drea contabil, financeira, orcamentaria e
patrimonial.

Da secretaria de Administragao
Principais atividades:
Principais atividades:

- coordena e define metas de planejamento e execucdo das atividades ligadas a
administragao geral do municipio;

- acompanhamento do processo de planejamento or¢amentdrio PPA, LDO, LOA.
- elaboracao de projetos de captac¢do de recursos;

- acompanhar a aplicagdo dos recursos;

- prestar contas dos recursos recebidos;

- gestdo de recursos humanos;

- controle de patriménio;

- controle de almoxarifado;

- realizagao de licitagdes e formalizagdo de contratos;
- tributacao;

- langamentos da receita;

- langamentos da despesa;

- contabilizacao;

- arrecadacdo e realizacdo de pagamentos;

- gestdo de informatica;

- controle de frota.

Da Secretaria Municipal de Educacdo
Principais atividades:

- atendimento ao publico;

- transporte de alunos através de veiculo préprio e linhas de transportes licitadas;

- fornecimento de merenda escolar;



- coordenar as relagées com as equipes diretivas das escolas;

- promover agdes voltadas ao processo de aprendizagem;

- participar de semindarios e congressos nas areas afins;

Da Secretaria de Agricultura e Meio Ambiente:

Principais atividades:

- compete implantar a politica de desenvolvimento agropecuario do Municipio;
- fiscalizacdo ambiental;

- licenciamento ambiental;

- prestag¢ao de servicos com equipamentos da patrulha agricola;

- Inspetoria Veterinaria;

- Convénio com Emater.

Da Secretaria Municipal de Obras
Principais atividades:

- execucgdo de obras que visem o desenvolvimento do Municipio através da estrutura
vidria, saneamento bdsico, construgdao e manutencg&o das obras e dos locais publicos;

- controle de almoxarifado;
- servicos de limpeza urbana;
- servico de iluminagdo publica;

- servigos de infraestrutura.

Da Secretaria Municipal da Satide

Principais Atividades:

- realizagdo de acGes que visem o bem estar fisico, mental e social dos usudrios;
- agendamentos de consultas e exames especializados;

- assisténcia farmacéutica basica;

- atendimento em psicologia;



- atendimento fisioterapeuta;

- estratégia de agentes comunitarios de saude;

- atendimento odontoldgico;

- atendimento fonoaudidlogo;

- atendimento de médico clinico geral e especialidades;
- servico de transporte de pacientes;

- vacinacao;

- vigilancia epidemioldgica;

- vigilancia sanitaria.

Da Secretaria Municipal de Assisténcia Social
Principais atividades:

- compete coordenar e atender o contingente populaciénal das familias que vivem em
situacao de vulnerabilidade social;

- executa projetos e programas visando a garantia da convivéncia familiar, a superacdo
das dificuldades, a inclusdo social;

- oferece cursos direcionados as familias;

- realiza cadastro sécio — econ6mico das familias usudrias dos servicos a fim de
direcionar para futuros programas e projetos sociais;

- manter e alimentar um cadastro Unico informatizado das familias e usuérios da
assisténcia social integrado as coordenadorias.

- organizar campanhas assistenciais como: Campanha do Agasalho.



